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РЕШЕНИЕ

О системе поощрений органами местного самоуправления городского округа город Сибай Республики Башкортостан
( с учетом изменений, внесенных решением Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан от 26.05.2015 №574, №737 от 07.09.2016; №125 от 10.07.2017; №221 от 01.03.2018
В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», в целях определения основных принципов и оснований для поощрения граждан и коллективов предприятий, организаций, учреждений городского округа город Сибай Республики Башкортостан за заслуги в социально-экономическом развитии города, обеспечении его благополучия, улучшении условий жизни населения, благотворительную и меценатскую деятельность, Совет городского округа 
РЕШИЛ:

1. Утвердить Положение о присвоении звания «Почетный гражданин города Сибай» (приложение № 1);

2. Утвердить Положение о Почетной грамоте городского округа город Сибай Республики Башкортостан (приложение № 2);

3. Утвердить Положение о Почетном знаке «За большой вклад в социально-экономическое развитие города» (приложение № 3);

4. Утвердить Положение о Почетной грамоте Совета городского округа города Сибай Республики Башкортостан (приложение №4);
5. Утвердить Положение о Почетной грамоте и Благодарственном письме Администрации городского округа города Сибай Республики Башкортостан (приложение №5); 

6. Утвердить Положение о вручении приветственных адресов Главы  Администрации городского округа (приложение №6).
7. Признать утратившим силу решения Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан:
- от 27.06.2006г. № 120 «О системе поощрений органами местного самоуправления городского округа города Сибай Республики Башкортостан»;
г.Сибай 

«25» __11__2014г.

№ 475
- от 25.06.2010 №468 «О внесении изменений в решение Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан от 27.06.2006 года № 120 «О системе поощрений органами местного самоуправления городского округа город Сибай Республики Башкортостан»;

-   от 27.10.2011 №751 «О внесении изменений в решение Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан от 27.06.2006 года № 120 «О системе поощрений органами местного самоуправления городского округа город Сибай Республики Башкортостан»;

- от 21.08.2008 №75 «Об утверждении нагрудного знака «Почетный гражданин города Сибай» и внесении изменений и дополнений в Положение о присвоении звания «Почетный гражданин города Сибай».
8. Настоящее решение вступает в силу с 01.01.2015 года.

9. Настоящее решение опубликовать в средствах массовой информации и разместить информацию на официальном сайте Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

10. Контроль за исполнением настоящего решения возложить Комиссию по социально-гуманитарным вопросам и связям с общественностью Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.
Председатель Совета городского округа
город Сибай Республики Башкортостан                                                    Ю.И. Лысенко
Приложение № 1
к решению Совета городского округа
город Сибай Республики Башкортостан
№ 475 от «25» ноября 2014г. 

ПОЛОЖЕНИЕ

о присвоении звания «Почетный гражданин города Сибай»

1. Общие положения

1.1. Звание «Почетный гражданин города Сибай» (далее - звание Почетного гражданина) является высшей формой поощрения личной деятельности, направленной на пользу города, обеспечения его благополучия и процветания.

1.2. Звание Почетного гражданина присваивается жителям города Сибай, гражданам Российской Федерации, не проживающим в городе Сибай, и иностранным гражданам персонально и не может быть отозвано. (изменения от  07.09.2016 №737)
1.3. Основаниями для присвоения лицу звания Почетного гражданина являются:

- получившие широкое признание у жителей города Сибай заслуги в области государственной, муниципальной, политической, научной, культурной, хозяйственной, общественной или иной деятельности;

- многолетняя эффективная благотворительная, меценатская деятельность.

1.4. Иностранным гражданам звание Почетного гражданина может присваиваться также и по основаниям, не предусмотренным п. 1.3 настоящего Положения, в том числе по основаниям, связанным с большой общественно-политической значимостью деятельности конкретного лица.

1.5. Лицу, удостоенному звания Почетного гражданина, вручаются регалии: удостоверение, нагрудный знак, настольный знак  и почетная лента.

Удостоверение Почетного гражданина оформляется на двух государственных языках Республики Башкортостан. Удостоверение Почетного гражданина подписывается председателем Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

1.6. Нагрудный знак Почетного гражданина выполнен из металла золотистого цвета, имеет форму круга диаметром 30 мм. На лицевой стороне на фоне голубого неба с белыми облаками изображен трехцветный сине-бело-зеленый флаг Республики Башкортостан, ниже которого по центру расположен герб города Сибай, с изображением зеленого поля вместе с белым поясом вогнутым вниз образующих национальный башкирский орнамент золотого цвета. В центре зеленого поля золотая бегущая влево куница. Синюю главу герба обременяет серебряное соцветие курая.
Сверху герба на фоне республиканского флага надпись золотого цвета «ПОЧЕТНЫЙ ГРАЖДАНИН». Под гербом, вдоль нижнего края нагрудного знака полукругом золотыми буквами написано слово «Сибай».
Нагрудный знак при помощи ушка и кольца соединяется с прямоугольной колодкой, размерами 28мм. х 10мм. Рисунок на лицевой стороне колодки состоит из трех горизонтальных полос: верхней синего цвета, средней белого цвета и нижней зеленого цвета. Зеленая полоса переходит в белую с башкирским орнаментом подобным чередующимся росткам в три листа и малым остриям.

На оборотной стороне колодка имеет булаву для прикрепления нагрудного знака к одежде.

Нагрудный знак носится на левой стороне груди.
1.7. При совершении гражданином, удостоенным звания «Почетный гражданин города Сибай», аморального или другого порочащего его поступка, несовместимого с этим званием, а также при выявлении фактов, несовместимых с требованиями о звании почетного гражданина,  Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан вправе своим решением лишить такое лицо звания «Почетный гражданин города Сибай». 

В случае лишения гражданина звания «Почетный гражданин города Сибай» прекращается ежемесячная выплата в размере 2000 (двух тысяч) рублей, удостоверение и нагрудный знак подлежат возврату в  Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан. (дополнения  от  07.09.2016 №737)
2. Порядок присвоения звания Почетного гражданина и вручения регалий

2.1. Предложения о присвоении звания Почетного гражданина могут вносить председатель Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан, Президиум Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан, глава Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан, руководители органов государственной власти Республики Башкортостан, руководители федеральных органов, расположенных на территории Республики Башкортостан, руководители учреждений, предприятий, организаций, общественных объединений, органы территориального общественного самоуправления.

2.2. Предложения о присвоении звания Почетного гражданина вносятся в Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан в индивидуальном порядке и рассматриваются по каждой кандидатуре отдельно.

2.3. Предложения о присвоении звания Почетного гражданина, поступившие от лиц, выдвинувших свои кандидатуры, а также поступившие повторно, не рассматриваются. (изменения от 26.05.2015 №574) 
2.4. Предложения о присвоении звания Почетного гражданина посмертно не рассматриваются.

2.5. При внесении предложения о присвоении звания Почетного гражданина в Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан представляются:

- письмо ходатайствующей организации;
- подробная характеристика заслуг в области государственной, муниципальной, политической, научной, культурной, хозяйственной, общественной и иной деятельности, а также иных заслуг лица, представляемого к присвоению звания Почетного гражданина.

При представлении ходатайства организациями, в том числе общественными, к ходатайству также прилагается протокол общего собрания (конференции) коллектива или заседания коллегиального органа общественной организации о выдвижении кандидатуры на присвоение звания «Почетный гражданин города Сибай».

Поступившие предложения направляются главе Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан для заключения.

Звание Почетного гражданина присваивается решением Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан при наличии положительного заключения главы Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.6. Документы на присвоение звания «Почетный гражданин города Сибай» представляются  в Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан не позднее 1 июня юбилейного года города.  
Несвоевременное или неполное представление документов является основанием для оставления предложения о присвоении звания Почетного гражданина без рассмотрения или возвращения документов на доработку.

2.7. Должностные лица, направившие ходатайства о присвоении звания Почетного гражданина, несут личную ответственность за правильность и достоверность сведений, изложенных в ходатайствах и характеристиках (представлениях).

2.8. В случае изменения сведений биографического или иного характера у лица, в отношении которого представлено ходатайство, либо при возникновении обстоятельств, препятствующих его награждению, должностные лица, направившие ходатайства незамедлительно сообщают об этом в письменном виде в Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.9. Звание «Почетный гражданин города Сибай» не должно носить массового характера. Оно является строго избирательным и применяется только в тех случаях, когда другие меры поощрения исчерпаны, либо когда применение этих мер не будет соответствовать значимости заслуг и достижений.

2.10. Удостоверение, нагрудный знак, настольный знак и почетная лента вручаются лицу, удостоенному звания Почетного гражданина в торжественной обстановке, как правило, на праздничных мероприятиях, посвященных Дню города, председателем Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан либо, по его поручению, главой Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан либо заместителем председателя Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.11. Лицу, удостоенному звания «Почетный гражданин города Сибай»,  устанавливается ежемесячная выплата  в размере 2000 (две тысячи) рублей.

2.12. Имя Почетного гражданина и его портрет заносятся в галерею Почетных граждан города Сибай, расположенную на специальном стенде в музее городского округа.

2.13. Информация о присвоении звания Почетного гражданина публикуется в газете «Сибайский рабочий» и размещается на официальном сайте Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан в сети Интернет.

2.14. При утрате удостоверение, нагрудный знак, настольный знак, почетная лента повторно не выдаются. По личному заявлению лица, удостоенного звания Почетного гражданина, выдается соответствующая справка.
2.15. Информация о предоставлении выплат и прав лицам, удостоенным звания «Почетный гражданин города Сибай», размещается в Единой государственной информационной системе социального обеспечения. Размещение (получение) указанной информации в Единой государственной информационной системе социального обеспечения осуществляется в соответствии с Федеральным законом от 17.07.1999 года №178-ФЗ «О государственной социальной помощи». (дополнения от 01.03.2018 №221)
3. Права почетных граждан города Сибай

3.1. Почетные граждане города Сибай могут публично пользоваться указанным званием в связи со своим именем.

3.2. Почетные граждане города Сибай имеют право:

- посещения всех массовых мероприятий, проводимых Советом и Администрацией городского округа город Сибай Республики Башкортостан,

- приобретения вне очереди билетов для посещения зрелищных учреждений, стадионов, для проезда на железнодорожном, воздушном транспорте в кассах города Сибай,

- внеочередного приема должностными лицами органов местного самоуправления, муниципальных предприятий, учреждений и организаций.

3.3. Почетные граждане города Сибай приглашаются Советом городского округа город Сибай Республики Башкортостан или Администрацией городского округа город Сибай Республики Башкортостан на мероприятия, посвященные государственным праздникам, праздникам и памятным датам города Сибай и другим важным событиям.

3.4. В случае смерти Почетного гражданина города Сибай по письменному обращению родственников расходы по увековечению его памяти производятся за счет средств бюджета городского округа город Сибай Республики Башкортостан. 
С согласия родственников умершего на памятнике наряду с фамилией, именем, отчеством, датой смерти указывается наличие звания Почетного гражданина города Сибай. 

3.5. Расходы, связанные с ежемесячной выплатой, изготовлением удостоверений, нагрудных знаков, настольных знаков, почетных лент, с занесением  имени Почетного гражданина и его портрета в галерею Почетных граждан города Сибай, производятся за счет средств Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

Приложение № 2

к решению Совета городского округа

город Сибай Республики Башкортостан

№ 475 от «25» ноября 2014г. 

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте городского округа город Сибай Республики Башкортостан
1. Общие положения

1.1. Почетная грамота городского округа город Сибай Республики Башкортостан (далее - Почетная грамота) является поощрением за заслуги перед городом и значительный вклад в социально-экономическое, научно-техническое и культурное развитие города, повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления, осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан, меценатскую и благотворительную деятельность.

Вместе с Почетной грамотой вручается нагрудный знак «За заслуги перед городом».

Нагрудный знак «За заслуги перед городом» выполнен из металла, имеет форму круглого венка диаметром 25 мм. Венок образуется лавровой и дубовой ветвями.

На лицевой стороне в центральной части на венок наложен рисунок с изображением герба городского округа город Сибай Республики Башкортостан. Над гербом, вдоль верхнего края нагрудного знака полукругом золотыми буквами написано слово «Сибай», вдоль нижнего края - год образования города «1955».
Нагрудный знак при помощи ушка и кольца соединяется с прямоугольной колодкой с надписью: «За заслуги перед городом». На оборотной стороне колодка имеет булаву для прикрепления нагрудного знака к одежде.

1.2. Почетной грамотой награждаются:

1.2.1. Жители городского округа город Сибай Республики Башкортостан, проработавшие на предприятии, направившем ходатайство о награждении, как правило, не менее 15 лет и заслужившие своим добросовестным трудом, творческим отношением к делу и высокими нравственными качествами авторитет у работников трудового коллектива или жителей города Сибай.
Ходатайство о награждении Почетной грамотой (далее по тексту - ходатайство о награждении) может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным датам, к городским праздникам или значимым городским событиям и иным случаям, предусмотренным муниципальными правовыми актами.

Юбилейными датами считаются: для граждан - 50, 60 (для женщин также 55), 70, 75 лет и далее каждые 5 лет.

1.2.2. Граждане Российской Федерации, не проживающие в городском округе город Сибай Республики Башкортостан, иностранные граждане - за личный вклад в развитие города, его внешнеэкономических и культурных связей.

1.3. Награждение Почетной грамотой может производиться по постановлению Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан без представления ходатайства о награждении.

1.4. Работники муниципальных учреждений, финансируемых из бюджета городского округа город Сибай Республики Башкортостан, награжденные Почетной грамотой, поощряются денежной премией за счет средств Совета и Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан. Размер денежной премии устанавливается постановлением Президиума Совета, распоряжением Совета, Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан. (дополнения от 10.07.2017 №125)
1.5. Работники предприятий, учреждений, организаций иной формы собственности, награжденные Почетной грамотой, могут быть поощрены денежной премией в размере не менее установленного п. 1.4 настоящего Положения за счет средств предприятия, учреждения, организации. (изменения от 10.07.2017 №125)
2. Порядок представления к награждению

2.1. С ходатайством о награждении на имя председателя Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан могут обращаться глава Администрации городского округа город Сибай, руководители учреждений, предприятий, организаций, общественных объединений, организаций, органы территориального общественного самоуправления.

2.1.1. Ходатайство о награждении военнослужащих Вооруженных Сил, сотрудников органов Министерства внутренних дел Республики Башкортостан, а также работающего с ними гражданского персонала представляется соответственно руководством воинских частей и органов внутренних дел.

2.1.2. Ходатайство о награждении служащих федеральных органов представляется руководителями соответствующих органов.

2.2. Вопросы о награждении Почетной грамотой по личным заявлениям граждан не рассматриваются.

2.3. Ходатайство о награждении оформляется на бланке организации с указанием фамилии и номера телефона исполнителя и должно содержать:

- фамилию, имя, отчество и должность лица, представленного к награждению;

- полное наименование организации (в соответствии с уставом);

- основание для представления к награждению.

В случае представления к награждению двух и более граждан фамилии располагаются в алфавитном порядке.

2.4. К ходатайству о награждении прилагается характеристика (представление), которая должна содержать сведения о кандидате, представленном к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием должности, стажа, основных этапов трудовой биографии, участия в общественной деятельности и т.д.), с описанием конкретных достижений и заслуг, за которые гражданин представляется к награждению.

2.5. Ходатайство о награждении, если оно приурочено к обстоятельствам, указанным в п. 1.2.1 настоящего Положения, должно быть направлено для рассмотрения в Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан не менее чем за 30 календарных дней до предполагаемой даты награждения Почетной грамотой.

2.6. Несвоевременное или неполное представление документов является основанием для оставления ходатайства о награждении Почетной грамотой без рассмотрения или возвращения документов на доработку.

2.7. Должностные лица, направившие ходатайства о награждении, несут личную ответственность за правильность и достоверность сведений, изложенных в ходатайствах и характеристиках (представлениях).

2.8. В случае изменения сведений биографического или иного характера у лица, в отношении которого представлено ходатайство о награждении, либо при возникновении обстоятельств, препятствующих его награждению, руководитель предприятия, учреждения, организации незамедлительно сообщает об этом в письменном виде в Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.9. Повторное награждение Почетной грамотой, как правило, не производится.

2.10. Представление граждан к награждению Почетной грамотой не должно носить массового характера. Оно является строго избирательным и применяется только в тех случаях, когда другие меры поощрения исчерпаны, либо когда применение этих мер не будет соответствовать значимости заслуг и достижений.

3. Оформление и вручение награды

3.1. Решение о награждении Почетной грамотой оформляется постановлением Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.
3.2. Почетная грамота представляет собой лист формата А4, содержащий герб городского округа город Сибай Республика Башкортостан и надпись «Почетная грамота городского округа город Сибай Республики Башкортостан». Ниже располагается текст Почетной грамоты.

3.3. Текст Почетной грамоты оформляется Советом городского округа город Сибай Республики Башкортостан, подписывается председателем Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан и главой Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан, заверяется гербовыми печатями Совета  и Администрации городского округа.

3.4.  Почетная грамота  помещается в специальную папку бордового  (возможно другого) цвета, на лицевой стороне которой изображен герб городского округа городского округа город Сибай Республики Башкортостан и надпись «Почетная грамота городского округа город Сибай Республики Башкортостан».

3.2. Вручение Почетной грамоты проводится в обстановке торжественности и гласности на специально организуемых с этой целью мероприятиях председателем Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан или, по его поручению, главой Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан или заместителем председателя Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

3.3. Подготовка проекта постановления Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан, оформление и учет произведенных награждений осуществляется Советом городского округа город Сибай  Республики Башкортостан.

3.4. Обеспечение бланками Почетных грамот осуществляется Советом городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

3.5. Расходы, связанные с изготовлением бланков Почетных грамот, нагрудных знаков производятся за счет средств Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

3.6. Информация о награждении Почетной грамотой публикуется в газете «Сибайский рабочий» и размещается на официальном сайте Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан в сети Интернет. 

3.7. Копии постановлений Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан о награждении или выписки из них направляются в соответствующие предприятия, учреждения, организации. Кадровыми службами предприятий, учреждений, организаций на основании полученных копий постановлений Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан о награждении или выписок из них вносятся соответствующие записи о награждении в трудовые книжки награжденных.

3.8. При утере Почетной грамоты дубликат не выдается. По личному заявлению награжденного выдается соответствующая справка.

3.9. В случае смерти награжденного, которому при жизни не была вручена Почетная грамота, документы о награждении передаются для хранения как память семье (наследникам) награжденного. Передача семье умершего награжденного документов о награждении оформляется постановлением Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

Приложение № 3

к решению Совета городского округа

город Сибай Республики Башкортостан

№ 475 от «25» ноября 2014г. 

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетном знаке «За большой вклад в социально-экономическое 
развитие города»

1. Общие положения
1.1. Почетный знак «За большой вклад в социально-экономическое развитие города» (далее - Почетный знак) является поощрением за значительный вклад в социально-экономическое, научно-техническое и культурное развитие города Сибай, повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления, осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан, меценатскую и благотворительную деятельность.

1.2. Почетным знаком награждаются коллективы предприятий, учреждений, организаций (далее - коллективы организаций) независимо от организационно-правовой формы.
1.3. Почетный знак выполнен в виде настольного знака, выполненного в цвете «серебро» или «золото», либо настенной доски. На лицевой стороне почетного знака в центральной части написано: «За большой вклад в социально-экономическое развитие города». Вдоль нижнего края указывается слово «Сибай» и год награждения.
2. Оформление и вручение награды

2.1.Ходатайство о награждении Почетным знаком (далее по тексту - ходатайство о награждении) может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным датам, связанным с образованием организации (25, 50, 75, 100 лет и далее каждые последующие 25 лет), к городским праздникам или значимым городским событиям.

2.2. Ходатайства о награждении представляются:

- руководителями вышестоящих органов по отношению к представляемым к награждению трудовым коллективам;

- Администрацией городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.3. Ходатайство о награждении оформляется на бланке организации, Администрации с указанием фамилии и номера телефона исполнителя и должно содержать:

- полное наименование организации (в соответствии с уставом);

- основание для представления к награждению.

Если ходатайство о награждении приурочено к обстоятельствам, перечисленным в п. 2 настоящего Положения, обязательна ссылка на данное обстоятельство с указанием его даты, а также сведения о представляемом к награждению коллективе (полное наименование организации, дата создания, характеристика профиля деятельности) с описанием достижений и вклада в развитие городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.4. Ходатайство о награждении должно быть представлено для рассмотрения в Администрацию городского округа город Сибай Республики Башкортостан не менее чем за 30 календарных дней до предполагаемой даты вручения Почетного знака.

2.5. Несвоевременное или неполное представление документов является основанием для оставления ходатайства о награждении Почетным знаком без рассмотрения или возвращения документов на доработку.

2.6. Должностные лица, направившие ходатайства о награждении, несут личную ответственность за правильность и достоверность сведений, изложенных в ходатайствах и характеристиках (представлениях).

Решение о награждении Почетным знаком оформляется распоряжением главы Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.
2.7. Награждение Почетным знаком коллективов организаций может производиться без представления ходатайства о награждении.

2.8. Вручение Почетного знака проводится в обстановке торжественности и гласности на специально организуемых с этой целью мероприятиях главой Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан или, по согласованию председателем Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан либо заместителем председателя Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.9. Подготовка проекта распоряжения главы Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан, оформление и учет произведенных награждений осуществляется кадровой службой Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.10. Расходы, связанные с изготовлением Почетных знаков, производятся за счет средств бюджета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.11. Информация о награждении Почетным знаком публикуется в газете «Сибайский рабочий» и размещается на официальном сайте Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан в сети Интернет.

2.12. Награждение Почетным знаком повторно, как правило, не производится.

2.13. При утере Почетного знака дубликат не выдается. По письменному обращению руководителя предприятия, учреждение, организации выдается соответствующая справка.

Приложение № 4
к решению Совета городского округа

город Сибай Республики Башкортостан

№ 475 от «25» ноября 2014г. 

ПОЛОЖЕНИЕ
о Почетной грамоте Совета городского округа город Сибай

Республики Башкортостан
1. Общие положения

1.1. Почетная грамота Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан (далее - Почетная грамота Совета) является поощрением за значительный вклад в социально-экономическое, научно-техническое и культурное развитие города Сибай, повышение эффективности деятельности органов местного самоуправления, осуществление мер по обеспечению законности, прав и свобод граждан, меценатскую и благотворительную деятельность.

1.2. Почетной грамотой Совета награждаются:

1.2.1. Коллективы государственных и муниципальных органов, предприятий, учреждений, организаций (далее - коллективы организаций) независимо от организационно-правовой формы.

1.2.2. Жители городского округа город Сибай Республики Башкортостан, проработавшие на предприятии, направившем ходатайство о награждении, как правило, не менее 5 лет и имеющие поощрение Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

1.2.3. Граждане Российской Федерации, не проживающие в городском округе город Сибай Республики Башкортостан, иностранные граждане - за личный вклад в развитие города, его внешнеэкономических и культурных связей.

1.2.4. Победители конкурсов - в случаях, предусмотренных муниципальными правовыми актами.

1.3. Ходатайство о награждении Почетной грамотой Совета (далее по тексту - ходатайство о награждении) может быть приурочено к общероссийским или отраслевым профессиональным праздникам, юбилейным датам, к городским праздникам или значимым городским событиям и иным случаям, предусмотренным муниципальными правовыми актами.

Юбилейными датами считаются: для граждан - 50, 60 (для женщин также 55), 70, 75 лет и далее каждые 5 лет, для трудовых коллективов и организаций – 25, 50, 75 и далее каждые 25 лет.

1.4. Награждение Почетной грамотой Совета коллективов организаций и граждан может производиться по постановлению Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан без представления ходатайства о награждении.

1.5. Работники муниципальных учреждений, финансируемых из бюджета городского округа город Сибай Республики Башкортостан, награжденные Почетной грамотой Совета, поощряются денежной премией за счет средств бюджета городского округа город Сибай Республики Башкортостан, выделяемых на эти цели по статье расходов Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан. Размер денежной премии устанавливается постановлением Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

1.6. Работники предприятий, организаций, учреждений иной формы собственности, награжденные Почетной грамотой Совета, могут быть поощрены денежной премией в размере не менее установленного п. 1.5 настоящего Положения за счет средств предприятия, учреждения, организации. (изменения от 10.07.2017 №125)
2. Порядок представления к награждению

2.1. С ходатайством о награждении на имя председателя Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан могут обращаться глава Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан, руководители организаций, предприятий, учреждений, общественных объединений, органы территориального общественного самоуправления.

2.1.1. Ходатайство о награждении Советом городского округа город Сибай Республики Башкортостан военнослужащих Вооруженных Сил, сотрудников органов Министерства внутренних дел Республики Башкортостан, а также работающего с ними гражданского персонала представляется соответственно руководством воинских частей и органов внутренних дел.

2.1.2. Ходатайство о награждении Советом городского округа город Сибай Республики Башкортостан служащих федеральных органов представляется руководителями соответствующих органов.

2.2. Вопросы о награждении Почетной грамотой Совета по личным заявлениям граждан не рассматриваются.

2.3. Ходатайство о награждении оформляется на бланке организации,  Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан с указанием фамилии и номера телефона исполнителя и должно содержать:

2.3.1. Для награждения коллектива организации:

- полное наименование организации (в соответствии с уставом);

- основание для представления к награждению.

Если ходатайство о награждении приурочено к обстоятельствам, перечисленным в п. 1.3 настоящего Положения, обязательна ссылка на данное обстоятельство с указанием его даты.

2.3.2. Для гражданина:

- фамилию, имя, отчество и должность лица, представленного к награждению;

- полное наименование организации (в соответствии с уставом);

- основание для представления к награждению.

В случае представления к награждению двух и более граждан фамилии располагаются в алфавитном порядке.

2.4. К ходатайству о награждении прилагается характеристика (представление), которая должна содержать:

2.4.1. Для коллективов организаций - сведения о представляемом к награждению коллективе (полное наименование организации, дата создания, характеристика профиля деятельности) с описанием достижений и вклада в развитие городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.4.2. Для гражданина - сведения о кандидате, представленном к награждению (фамилия, имя, отчество, дата рождения, род занятий или характеристика выполняемой работы с указанием должности, стажа, основных этапов трудовой биографии, участия в общественной деятельности и т.д.), с описанием конкретных достижений и заслуг, за которые гражданин представляется к награждению.

2.5. Ходатайство о награждении должно быть направлено для рассмотрения в Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан не менее чем за 30 календарных дней до предполагаемой даты награждения Почетной грамотой Совета.

2.6. Несвоевременное или неполное представление документов является основанием для оставления ходатайства о награждении Почетной грамотой Совета без рассмотрения или возвращения документов на доработку.

2.7. Должностные лица, направившие ходатайства о награждении, несут личную ответственность за правильность и достоверность сведений, изложенных в ходатайствах и характеристиках (представлениях).

2.8. В случае изменения сведений биографического или иного характера у лица, в отношении которого представлено ходатайство о награждении, либо при возникновении обстоятельств, препятствующих его награждению, руководитель предприятия, учреждения, организации незамедлительно сообщает об этом в письменном виде в Совет городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2.9. Повторное награждение Почетной грамотой Совета, как правило, не производится.

3. Оформление и вручение награды

3.1. Решение о награждении Почетной грамотой Совета оформляется постановлением Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

3.2. Почетная грамота представляет собой лист формата А4, содержащий герб городского округа город Сибай Республика Башкортостан и надпись «Почетная грамота Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан». Ниже располагается текст Почетной грамоты.

3.3. Текст Почетной грамоты Совета оформляется Советом городского округа город Сибай Республики Башкортостан Республики Башкортостан, подписывается председателем или заместителем председателя Совета городского округа и заверяется гербовой печатью Совета городского округа.

3.4.  Почетная грамота  помещается в специальную папку синего  (возможно другого) цвета, на лицевой стороне которой изображен герб городского округа городского округа город Сибай Республики Башкортостан и надпись «Почетная грамота Совета городского округа».

3.5. Вручение Почетной грамоты Совета проводится в обстановке торжественности и гласности на специально организуемых с этой целью мероприятиях председателем Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан или, по его поручению, главой Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан либо заместителем председателя Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

3.6. Подготовка проекта постановления Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан, оформление и учет произведенных награждений осуществляется аппаратом Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

3.7. Обеспечение бланками Почетных грамот Совета осуществляется Советом городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

3.8. Расходы, связанные с изготовлением бланков Почетных грамот Совета, производятся за счет средств Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

3.9. Информация о награждении Почетной грамотой Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан размещается на официальном сайте Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан в сети Интернет.

3.10. Копии постановлений Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан о награждении или выписки из них направляются в соответствующие предприятия, учреждения, организации. Кадровыми службами предприятий, учреждений, организаций на основании полученных копий постановлений Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан о награждении или выписок из них вносятся соответствующие записи о награждении в трудовые книжки награжденных.

3.11. При утере Почетной грамоты Совета дубликат не выдается. По личному заявлению награжденного выдается соответствующая справка.

3.12. В случае смерти награжденного, которому при жизни не была вручена Почетная грамота Совета, документы о награждении передаются для хранения как память семье (наследникам) награжденного. Передача семье умершего награжденного документов о награждении оформляется постановлением Президиума Совета городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

Приложение № 5
к решению Совета городского округа

город Сибай Республики Башкортостан

№ 475 от «25» ноября 2014г. 

ПОЛОЖЕНИЕ

о Почетной грамоте и Благодарственном письме Администрации городского округа города Сибай Республики Башкортостан

1. Общие положения

1.1. Почетная грамота и Благодарственное письмо Администрации городского округа учреждены для поощрения граждан и организаций городского округа за достижение положительных результатов в различных областях деятельности, активное участие в общественной жизни городского округа и в связи с наступлением праздничных дней, установленных трудовым законодательством Российской Федерации, Республики Башкортостан, профессиональных праздников, юбилейных дат или иных знаменательных событий общественного значения.
1.2. Юбилейными датами считаются: для граждан - 50, 60 (для женщин также 55), 70, 75 лет и далее каждые 5 лет, для трудовых коллективов и организаций – 25, 50, 75 лет и далее каждые 25 лет.

1.3. Необходимыми условиями для награждения гражданина Почетной грамотой или поощрения Благодарственным письмом является наличие у него поощрений руководства соответствующей организации, а также не менее 3 лет трудового стажа в сфере профессиональной деятельности занимаемой в настоящее время должности для награждения Почетной грамотой и не менее 2 лет стажа - для поощрения Благодарственным письмом.

Гражданам Российской Федерации, не проживающим в городском округе город Сибай Республики Башкортостан, иностранным гражданам - за личный вклад в развитие города, его внешнеэкономических и культурных связей.

1.4. Работники муниципальных учреждений, финансируемых из бюджета городского округа город Сибай Республики Башкортостан, награжденные Почетной грамотой или Благодарственным письмом, поощряются денежной премией за счет средств бюджета городского округа город Сибай Республики Башкортостан. Размер денежной премии устанавливается распоряжением главы Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

1.5. Работники предприятий, учреждений, организаций иной формы собственности, награжденные Почетной грамотой или Благодарственным письмом, могут быть поощрены денежной премией в размере не менее установленного п. 1.4 настоящего Положения за счет средств предприятия, учреждения, организации. (изменения от 10.07.2017 №125)
2. Порядок представления к награждению

2.1. С ходатайством о награждении Почетной грамотой или Благодарственным письмом на имя главы Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан могут обращаться председатель Совета городского округа, депутаты Совета городского округа, заместители главы Администрации городского округа, руководители организаций, предприятий, учреждений, общественных объединений, органы территориального общественного самоуправления.

2.2. К ходатайству прилагается характеристика, содержащая факты биографии (историографии), подтверждающие достижения и заслуги лица (коллектива), отражающие степень участия в общественной жизни города, сведения об уже имеющихся наградах, почетных званиях и иных поощрениях и указание на событие, в связи с которым лицо (коллектив) представляется к поощрению.

В случае представления к поощрению двух и более граждан фамилии располагаются в алфавитном порядке.

2.3. В случае подачи ходатайства органами территориального общественного самоуправления, организациями, в том числе общественными, к ходатайству также прилагается соответственно протокол общего собрания (конференции) коллектива или заседания коллегиального органа общественной организации о поддержке подаваемого ходатайства.

2.4. Необходимые документы на награждение и поощрение представляются в Администрацию города не позднее, чем за 30 календарных дней до предполагаемой даты вручения Почетной грамоты или Благодарственного письма.

2.5.  Несвоевременное или неполное представление документов является основанием для оставления ходатайства о награждении Почетной грамоты или вручении Благодарственного письма без рассмотрения или возвращения документов на доработку.

2.6. Должностные лица, представившие ходатайства о награждении, несут личную ответственность за правильность и достоверность сведений, изложенных в ходатайствах и характеристиках (представлениях).

2.7. В случае изменения сведений биографического или иного характера у лица, в отношении которого представлено ходатайство, либо при возникновении обстоятельств, препятствующих его награждению, руководитель предприятия, учреждения, организации незамедлительно сообщает об этом в письменном виде в кадровую службу Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.
3. Оформление и вручение Почетной грамоты и Благодарственного письма

3.1. Организация работы по предварительному рассмотрению  наградных дел, вынесению заключений о награждении возложена на кадровую службу Администрации.

3.2. Награждение Почетной грамотой и поощрение Благодарственным письмом осуществляется на основании постановления Администрации городского округа (распоряжения главы Администрации города).

3.3. Почетная грамота представляет собой лист формата А4, содержащий герб городского округа город Сибай Республики Башкортостан и надпись «Администрация городского округа. Почетная грамота». Ниже располагается текст Почетной грамоты.

 Благодарственное письмо представляет собой лист формата А4, содержащий герб городского округа город Сибай Республики Башкортостан и надпись «Администрация городского округа. Благодарственное письмо». Ниже располагается текст Благодарственного письма.

3.4. Почетная грамота и Благодарственное письмо помещаются в специальную папку темно-зеленого цвета, на лицевой стороне которой изображен герб городского округа город Сибай Республики Башкортостан.
3.5. Почетная грамота и Благодарственное письмо подписываются главой Администрации городского округа и заверяются гербовой печатью Администрации городского округа.

3.6. Вручение Почетной грамоты или Благодарственного письма Администрации городского округа производится в торжественной обстановке главой  Администрации городского округа, его заместителем или от его имени и по его поручению - уполномоченным лицом. 

Вместе с Почетной грамотой или Благодарственным письмом вручается копия распоряжения Администрации городского округа о награждении или поощрении.

3.7. Лица, награжденные Почетной грамотой Администрации городского округа, могут представляться повторно к награждению Почетной грамотой Администрации города не ранее, чем через 3 года со дня предыдущего награждения.
3.8. Право изготовления и хранения бланков Почетной грамоты и Благодарственного письма принадлежит Администрации городского округа.

3.9. В случае утраты Почетной грамоты или Благодарственного письма Администрации городского округа дубликат не выдается. По личному заявлению награжденного выдается соответствующая справка.
Приложение № 6
к решению Совета городского округа

город Сибай Республики Башкортостан

№ 475 от «25» ноября 2014г. 

ПОЛОЖЕНИЕ

о вручении приветственных адресов 
главы  Администрации городского округа
1. Настоящее положение регулирует порядок вручения приветственных адресов главы Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.

2. Приветственные адреса главы Администрации городского округа (далее - Приветственный адрес) вручаются по инициативе главы Администрации городского округа для выражения внимания, признания заслуг коллективов предприятий, учреждений, организаций, а также граждан города,  в том числе в связи с: 

-  общероссийскими, республиканскими  праздничными и юбилейными датами;

-  юбилейными датами в жизни и деятельности;

-  профессиональными праздниками.

3. Приветственные адреса оформляются на специальных бланках, подписываются главой  Администрации городского округа и заверяются соответствующей гербовой печатью.

4. Оформление Приветственных адресов от имени главы Администрации городского округа осуществляется информационно-аналитическим отделом  Администрации городского округа город Сибай Республики Башкортостан.
5. Вручение Приветственного адреса производится в торжественной обстановке главой Администрации городского округа или уполномоченными им лицами.

